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Kornyezeti miikodési feltételek

Intézményi adatok

Az intézmény székhelyének neve: Pazméandi Pitypang Ovoda és Bolcséde
Cim: 2476 Pazmand, F6 u. 25.

Az intézmény miikodési helye: Pazméandi Pitypang Ovoda és Bolcséde
Cim: 2476 Pazmand, Fo u. 25.

Nyitvatartas: hétf6tél - péntekig 6°° 6ratol-17% oraig

Ellatasi teriilet: PAzmand Kozség kozigazgatasi teriilete
Féroéhelyszam: 8 f6

Fenntarté neve: Pazmand Kézség Onkormanyzata

Képviseléje: Bojte Richard

E-mail cim: polghiv@pazmand.hu

Telefonszam: 06/22 238 004, 06/22 238 005

Féigazgato: Koszegi Szilvia

Telefonszam: 06/70 520 0095

E-mail cim: bolcsode@pazmandmail.hu

Szakmai program készitdjének neve: Kékesi Andrea

Szakmai program érvényességi ideje: a fenntartd jovahagyasaval 1€p hatalyba, hatarozatlan
idére

Feliilvizsgalata: jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Szakmai program készitésének datuma: 2018. oktober 09.

Szakmai program modositasa: 2024. julius 8.
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A szakmai program jogszabalyi hattere

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6161997. évi XXXI. torvény

- 6/2016.(111.24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mikodésiik
feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM- rendelet mddositasa

- 369/2013. (X. 24.) kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl

- 1991. évi LXIV. torvény a gyermekek jogairdl sz6lo, New Yorkban, 1989. november 20-an
kelt Egyezmény kihirdetésérol

- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél ¢és mitkddési
feltételeirdl

- 328/2011.(XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

- 257/2000. (XII1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogéllasardl szolo 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi é4gazatban torténd

végrehajtasarol.

Ellatando célcsoport

P4dzmand 6nkormdanyzata a csaladban nevelkedd kisgyermekek szamdra, a csalddi nevelést
segitve, gyermekek nappali felligyeletét, szakszerii nevelését, gondozasat mini bdlcsédében
biztositja. A mini bolcsdde tobbeélu kozds igazgatasu intézményként a helyi 6voda épiiletében
keriilt kialakitasra, egy intézményben, 6nallo szervezeti egységként miikodik.

P4azmand telepiilést, csaladi hazas utcak és gondozott zoldovezetek jellemzik. Egyre nagyobb

igény jelentkezik a bdlcsddei ellatasra, szinte minden évben tuljelentkezés jellemzo.
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Magas a betelepiilt csaladok gyermeklétszama, illetve a bekdltozo parok gyermekvallalasi
kedve. A térségben munkaerdhidny jellemzd. A csaladok zome kétkeresds, illetve
tdvmunkdban, vallalkozéasban dolgoznak.

Az dnkormanyzat mini bolcséde formajaban biztositja dvodaskor eldtt a bolcsddei ellatast. A
dolgoz6 sziilok igényeihez igazitott az intézmény munkarendje, hatékony az egyiittmiikodés a

gyermekek nevelése terén.

A gyermekek részére kialakitott jatszohelyek baratsagos, csaladias légkort teremtenek, a terek,
a jatékok szinvildga harmonikus, nyugalmat biztosit6. Az udvar elkiilonitett jatszorésszel,
fakkal és bokrokkal oOvezet kornyezetben, arnyékos, virdgos teriiletekkel, biztositja a

gyermekek egészséges feltételek kozotti életszervezését.
Alapfeladaton tuli szolgaltatas: idészakos gyermekfeliigyelet

Az 1997. évi XXXI. torvény, valamint a hozza kapcsolddo szabalyzok (dgazati torvény és
modszertani levél) lehetové teszik, hogy a bolcsdde, ha alapfeladatat nem veszélyezteti, kiilon
szolgaltatasként idészakos gyermekfeliigyeletet biztosithat. Az id6szakos gyermekfeliigyelet
keretében a gyermek szamadra a sziild (gondozo0) altal igényelt alkalommal és iddtartamban
bolcsddei ellatas nyujthatd a normal bolesddei csoport iires féréhelyein, hidnyzo gyermek
esetén.

Iddszakos gyermekfeliigyeletet a gyermek torvényes képviseldjével kotott irdsos
megallapodas alapjan biztositjuk. A szolgaltatas igénybevételének kezdetekor sziikséges a

gyermek oltasi konyvének fénymasolata. Orvosi igazolds a gyermek egészségi allapotarol.

A szolgaltatas célja

Szolgaltatd csalddbarat intézményként a csaladok életmindségének javitdsa. A bolcsddei
nevelés-gondozas feladatanak ellatasaval, a gyermek testi-lelki és szellemi sziikségleteinek
kielégitése.

Erzelmi biztonsagot nyiijto, szeretetteljes 1égkor biztositasa.

A gyermekek személyiségének fejlesztése az egész napot €s minden tevékenységet atszovo

jatékkal.
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Az egészségkompetencidk megalapozasa.

F6 célkitiizésiink, hogy dolgozdink szervezett és iranyitott keretek kozott végezzeék nevelési-,
gondozasi tevékenységiiket a modszertani irdnyelvek, a gyermekvédelmi torvény
alkalmazaséaval. J6 mindségli munkdval a gyermekek ¢€s sziilok altalanos megelégedettségének
elérése, a szakmai tudas gyarapitasa, rendszeres onképzés és tovabbképzés. A legmagasabb

szintli nevelés-gondozas biztositasa.

A szolgaltatas tartalma:

Megemlékezés a jeles napokrol (sziiletésnapok, Marton-nap, anyak napja, karacsony, farsang,
gyermeknap).

A manualis alkotokészség fejlodésének elosegitése (gyuras, sodras, gdombolyités, nyujtas, tépés,
vagas, ragasztas, ujjfestés, ecsethasznalat), eszkdzok folyamatos biztositasaval.

A tevékenységek évszakhoz valo tervezése.

Biztonsagot ado jatéktér kialakitasa: puha sarkok, kuckok kialakitésa.

A gyermekek ¢életkoranak megfeleld, évszakokhoz, tevékenységekhez illd, mozgéssal kisért
mondokak, énekek, versikék spontan beiktatasa a napirendbe.

A kisgyermekek szamara ¢€lményt nyujtd, részvételre motivalo, tanulasi tapasztalatokat
biztosité bolcsddei élet kialakitasa, az egyéni bandsmodra torekvés, és a gyermekek pozitiv

onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése mellett.

Alapelveink

- Csalad rendszerszemléletii megkozelitése

Komplex latasmoéddal kiinduldpontnak tekintjiik a csaladot. Elsédleges szempontunk a csalad
mukodésének megismerése, az erdsségek, gyengeségek feltérképezése, hogy ezekre épitve

jarulhassunk hozza a csalad ¢életmindségének javitasdhoz.
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A beszoktatas megkezdése elott csaladlatogatason nyeriink betekintést a csalad életébe, hogy
felismerhessiik a csalad strukturdjat. Az itt szerzett tapasztalatokat a kisgyermeknevel6k napi

munkajuk soran beépitik a gyermek nevelési és gondozasi folyamataiba.

- A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

Elvégziink minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos sziikségleteinek
meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. Kisgyermekneveldink feladata az esetlegesen
felmeriild fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése. Ezt szolgaljak az
intézményben negyedévente megtartott esetmegbeszélések, amelyeken az 6sszes dolgozo részt

vesz, a fejlédési napld, a suly- és magassagmérés, az anamnézisek megismerése.

- A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

Elsddlegesen a csaldd joga és kotelessége a kisgyermek nevelése. Munkank soran a csaladi
nevelés értékeire, hagyomanyaira és szokasaira épitiink, tiszteletben tartva a gyermeki jogokat.
Partnerkdzpontu egyiittmiikodés kialakitasara toreksziink a sziilokkel. Lehetdvé tessziik
szamukra, hogy tevékenyen, kiilonb6z0 szinteken és modokon bekapcsolddhassanak a bolesdde

¢letébe.

- A kisgyermeki személyiség tisztelete

Kiilonleges védelem és bandsmod biztositasa mellett, feladatunk a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasa, tovabba a személyes, a szocialis €s a kognitiv kompetencidk fejlédésének

segitése. Toreksziink az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai €és mentalis

képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

- A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe
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A korosztaly ¢életkori sajatossagaibol adoddan példaértékii €s meghatarozo a kisgyermekneveld
szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas
megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval ¢s identitdssal, kell¢ dnismerettel, magas
szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adddoan a kisgyermeknevelok
felelosek a szakmai tuddsuk szinten tartasaért, gyarapitdsaért, szakmai kompetencidik

fejlesztéséeért.

- Biztonsag és stabilitasa megteremtése

A Dbeszoktatasra, adaptacidés idészakra gy tekintiink, mint a kisgyermek -elveszett
biztonsdganak tjrateremtésére. Erzelmi biztonsaganak novelését szolgalja a személyi és targyi
kornyezet allandosaga (,,sajat kisgyermekneveld” - rendszer, felmendrendszer, csoport- és
helyallandosag). Ez szolgal alapul tajékozodasahoz, a jo szokasainak kialakulasadhoz.

Ugyancsak a gyermek biztonsagérzetének novelését szolgalja, és stabilitast, kiszamithatosagot

ad a napirend folyamatossaga, az egyes mozzanatok egymasra épiilése.

- A fokozatossag megvaldsitasa

A bolcsdde megkezdésekor, a beszoktatas fokozatosan torténik, majd a beszoktatastol
kezdddden fokozatosan segitjiik a szocializaciot, az onallosodast, a fejlédéseket, a valtozasok
elfogadésat, a szokdsok kialakulasat.

- Az egyéni bandsmod érvényesitése

Toreksziink a gyermek megismerésére, az egyéni fejlettséghez igazodd napi gondozésra, az
egyéni banasmodra. Figyelembe vessziik a spontan érés, az egyéni fejlodés litemét, a gyermek

pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és

vallasi hovatartozasat.

- Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége
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A gondozési és nevelési helyzetek elvélaszthatatlan egységet alkotnak. A professzionalis
gondozassal hozzajarulunk a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz, a nevelési feladatok

megvalosulasidhoz.
- A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

Megalapozzuk a kognitiv, érzelmi €s tarsas kompetenciakat. Biztositjuk jatékon, gondozasi és
egyéb tevékenységeken keresztiil az ismeretek, élmények szerzését. Megalapozzuk ezzel az
egész ¢leten at tartd tanulds igényét. A spontan tanulds Oromét erdsitjiik kivancsisdganak

fenntartasa, megismerése altal.

Egyiittmiikodés a szolgaltatason beliili és a tagabb kornyezettel

A csaladok tamogatasa, sziiloi kompetencidk fejlesztése

A kisgyermek harmonikus fejlédése érdekében fontos a csaldd és a bodlcsddei nevelés
Osszhangjanak megteremtése, tovabba a csaldd erdsségeinek megismerése, tadmogatasa,
pozitivumok kiemelése. A sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangt, konstruktiv,
kolesonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat alakitunk ki. A sziild kozvetiti a gyermeke
szokasait, igényeit, szlikségleteit a kisgyermeknevel6 felé, hozzédjarulva a differencialt, egyéni
banasmadd megvaldsitdsdhoz.

A sziilokkel folyamatos kapcsolattartasra toreksziink, napi rendszerességgel. Ezen kiviil sziildi
értekezletek és sziild csoportos beszélgetések keretein beliil az év folyamén tobb alkalommal is
lehetdséget biztositunk a felmeriild kérdések atbeszélésére, illetve kiilonbozd témakorokkel
késziiliink az értekezletekre (szobatisztasag, onallosag, kotddés stb.).

A Pézmandon €16 csaladok és bolcsddés koru gyermekeik részére, betekintést nyujtunk

bolcsddei kostolgatok alkalmaval.
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Egyiittmiikodés kiilsos, szakmai feladatot ellato szakemberekkel

Pedagoégiai Szakszolgalat: A fejlédésben elmaradott, vagy viselkedési, tanuldsi,
magatartdsi zavart mutato gyermekek sziilei részére javaslatot tesz a gyermek szakértoi
vizsgalatara.

Védono: A gyermekek gondozasi feladatainak ellatdsa érdekében folyamatos
kapcsolattartas van a védond és a bolcsdde kozott. A védond rendszeresen elvégzi a
szlirdvizsgalatokat, melynek eredményérdl tdjékoztatja a gyermekorvost. A védond a
bolcsddei ellatds igénybevétele elott javasolhatja a gyermek bolcsédében valod
elhelyezés sziikségességét.

Gyermekorvos: Kapcsolatot tart a bolcs6de a gyermekorvossal, aki kezdeményezheti
a gyermekek bolcsddében torténd elhelyezését.

Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgalat: A gyermek megfeleld ellatdsa érdekében a
bolcsdde egyiittmiikddik a csalad- és gyermekjoléti szolgalat munkatarsaival. Az
egylittmiikddésre sor keriilhet kiilondsen az ellatas igénybevétele el6tt, melynek sordn a

szolgalat jelezheti adott gyermek bolcsddében valo elhelyezésének sziikségességét.

Egyiittmiikodés a szolgaltatdason beliil

A tobbcélil intézményben a szakmai informdcidaramlast folyamatosan biztositjuk. Heti

rendszerességgel/sziikség szerint, a bolcsddei intézményvezetd-helyettes beszamol az

intézményvezetonek a bolcsdédébe jard gyermekek fejlodésérdl és a fontosabb eseményekrol.

Az Ovodaba késziils gyermekekkel ,,Ovodakéstolgatd”. Evente néhany alkalommal,

ellatogatunk az o6vodai csoportokba, felkeressiik a gyermekek leendd ovodapedagogusait,

megkonnyitve az dvodaba torténd beilleszkedést.

Negyedévente ,,Esetmegbeszélés” az Ovodai és bolcsédei dolgozok részvételével, kozos

nevelési elvek kialakitasa. A bolcsddei csoporton beliil, heti rendszerességgel, vagy sziikség

szerint atbesz¢ljiik a felmeriilé kérdéseket, problémakat.
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Targyi feltételek

A targyi eszkozok a bolcsddei ellatds eszkozeirdl és felszereléséirdl szolo jegyzék szerint
keriilnek beszerzésre, az adott csoport létszamanak figyelembevételével. A gyermekek
ellatasahoz sziikséges eszkozok ¢és felszerelések jO6 mindségliek, fertdtlenithetdek ¢és a

gyermekek ¢letkorahoz, testméretéhez igazodoak.

Az épiilet helyiségei: /1 csoportszoba, mosdo, oltézo/

Biztositjuk a mozgasfejlesztd eszkozoket, butorokat, tdgas jatszohelyeket. A csoportszoba
berendezésének {6 szempontja az volt, hogy 0sztondzzon a gyermek életkori sajatossagainak
megfeleld tevékenységre, mozgasra, €s segitse az onallosag kialakulasat.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében folyamatosan karbantartjuk, védjiik az eszkdzoket,

szem elOtt tartva a kisgyermek sajatos gondolkodasat, tevékenységeit.

Személyi feltételek

kisgyermekneveld: 2 f6 (ebbdl 1 {0, vezetdi feladatokat heti 1 éraban ellato

kisgyermekneveld)

bolcsddei dajka: 1 6

A kisgyermeknevelSk az intézményvezetd iranyitasaval dolgoznak, munkajukban figyelembe

veszik az orvos, a gyogypedagdgus, a pszichologus szakmai ttmutatasat.

Feladata:

- Az egészséges csecsemd ¢és kisgyermek testi és pszichés fejlodésének eldsegitése,
kovetése, értékelése. Pedagdgiai, pszichologiai, egészségiligyi és gondozastechnikai
ismeretei birtokaban segiti a gyermekek egészséges, harmonikus fejlodését, az
onallésag alakulasat.

- Az érvényben 1évé modszertani elvek, a helyi program figyelembevételével beszoktatja,

gondozza, neveli a rabizott gyermekeket.
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- Csoportja ¢és az udvar eszkozeinek allapotat figyelemmel kiséri, biztonsagosak
legyenek, és a baleset megeldzés szempontjainak megfeleljenek.

- Gondoskodik a gyermekek  rendszeres  leveglztetésérdl, az 1ddjarasnak
megfeleld feloltoztetéséral.

- A sziilékkel allandé kapcsolatot tart, rendszeresen beszamol a gyermekét érintd napi
eseményekrol. A sziilokkel egyiittmiikodve csaladlatogatasi és beszoktatasi tervet készit
¢€s megvalositja azt.

- Részt vesz a sziil6i értekezleteken, illetve megtartja azt.

- Csoportjaban vezeti az eldirt dokumentacidkat.

A bolcsodei dajka:

Feladata:

- A higiénés kovetelményeknek megfelelden takaritja az intézmény helyiségeit.

- Eldkésziti a gyermekek étkeztetését.

- Segiti a gondozasi tevékenységeket.

- A butorok, az étkezési eszk6zok és a jatékok tisztitdsat rendszeresen elvégzi.

- Sziikség szerint mossa és vasalja a gyermekek ruhadarabjait és a csoportok textiliait.

- Kisgyermekneveldi végzettségére valo tekintettel, helyettesitési feladatokat végezhet a

kisgyermekneveldk hidnyzéasa esetén.

A bolcsodei nevelés feladatai

A csalddok tamogatasa, sziiloi kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek harmonikus fejlodése érdekében a csalad és a bolcsddei nevelés dsszhangjanak
megteremtése. A csaldd erdsségeinek megismerése, tamogatdsa, pozitivumok kiemelése. A
szllok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangll, konstruktiv, kdlcsonds bizalmon alapul6
partneri kapcsolat kialakitdsa. A differencialt, egyéni banasmodd kialakitdsdhoz a sziilok

bevonasaval a gyermek szokasainak, igényeinek, sziikségleteinek megismerése,
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Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A bolesddés koru gyermekek szocializacidja, az egészséges ¢életmod szokasainak kialakitasa,
az érzelmi-értelmi fejlodés segitése, a 3 év alatti korosztaly életkori sajatossagainak figyelembe
vételével.

A gyermekek testi, lelki sziikségleteinek kielégitése, egészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése valamint a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentélasa.

Egoészséovédelem:

Az egészséges testi-lelki fejlodés eldsegitése:

- a fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet megteremtése

- a primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése

- a kornyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd kulturhigiénés szokéasok kialakulasanak
segitése

Rugalmas, a kisgyermek ¢életkordhoz egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakokhoz igazodo

napirend biztositasa. A jaték, mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenységek valtakozasa,

a tagas udvar, mozgasfejlesztd eszk6zok, homokozdé rendszeres hasznalata. A pihenés

feltételeinek megteremtése.

Egészséges taplalkozas:

Az étlap szerkesztésénél a korszerli gyermekélelmezés kovetelményeinek figyelembevétele. Az
ételek tarolasa, talalasa, ételminta vétele eldirasnak megfelelden.

Prevencios feladatok megvaldsitasa:

Specidlis szakemberek bevonasa (gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszicholdgus
stb.).
A sajatos nevelési igényli, a magatartds vagy fejlodési problémakkal kiizdé kisgyermekek

esetében az intervencio szemléletének fokozott betartasa.
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Erzelmi és tirsas kompetencidk

Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése.

- derlis 1égkor biztositasa, a mini bdlcsddeébe kertiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, ill. csokkentése, a gyermekek beilleszkedésének segitése

- a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsdgot jelentd kapcsolat
kialakitasa

- az egyéni sziikségletek kielégitése, a komfortérzet allandositasa

- a tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabalyainak megismertetése, elfogadasanak,
alkalmazaséanak segitése

- sok Uj egyéni és kozds élmény megélésének szervezése

A csalad elsddleges szerepet tolt be a szocializacio szempontjabol. A kdzosségbe keriiléskor a
csaladban megtanult viselkedési normak megerdsitést, vagy elutasitast kapnak. fgy a gyermek
megtanulja a tarsas egyiittélés helyes mechanizmusat, a 3. életév végére tolerdlja is. A kozosség
masodlagos szocializacids szintérré valik, ahol lehetdség nyilik a rendszeres gyakorlasra, s ezek
lehetvé teszik a helyes viszony megtanuldsat. Ezek a megnyilvanulasok vezetnek a gyermek
onallosodasahoz, a jo szokasok kialakuldsdhoz. Ebben vallalunk mi szerepet és feleldsséget. A
mini bolcs6dés gyermek oOnallosodasi torekvése vezet az én-tudat kialakulasahoz.
Csecsemdkorban fokozatosan ismerkedik testrészeivel, és jon r4, hogy mozgasat ¢ iranyitja.
Felfigyel nevére, megismeri magat a tiikorben. Jatékaban nagyon jol megfigyelhetjiik, hogy
milyen fokozatosan alakul ki a képessége, hogy egy-egy jaték megszerzéséért kitartdoan
harcoljon, és képes legyen két targy egymasra helyezésére.

Csecsemdkorban az egymas mellett jatszds nem okoz konfliktust — tipegd korban gyakori a
féltékenységi konfliktus — a jo kisgyermekneveld-gyermek kapcsolat hatdsara ez csokken,
megjelenik az egylittjatszds — segitenek, vigyaznak egymadsra, megsimogatjdk a maésikat,

hianyzo6 tarsukat emlegetik. Kisgyermeknevel6i munka soran feladat, hogy észrevegyiik a
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gyermek velesziiletett, vagy fejlddése folyaman szerzett problémakat, s indirekt, vagy kevésbé
direkt eszkozokkel befolyasoljuk a fejlddését, kompetenciakésztetésének tamogatdsa — a

kisgyermek elveinek, gyermeki jogainak tiszteletben tartasaval.

Megismerési folyamatok fejlodésének segitése

- a gyermek ¢életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek lehetdségének biztositasa

- az 6ndllo jaték, tarsas 1ét, aktivitas €s a kreativitas tamogatasa

- jatékos ismeretnytjtas

- a cselekvéses tanulds lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével

-a gyermek tevékenységének tamogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, -
gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és

helyzetmegoldési mintdk nyujtasa.

A bolcsodei nevelés f6bb helyzetei

Tanulas
Minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz el
a viselkedésben ¢és a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
Onmagat és kornyezetét. Tevékenységben agyazottan torténik, mindig indirekt moédon valdsul

meg.

Legfontosabb teriilete a beszéd- és mozgas fejlesztése:

Biztonsagos ¢és tamogatd kornyezet, tdmogatd interakciok biztositasa, /gyermek-gyermek,
gyermekfelnott/.

A teljesitményelvards nélkiili tanulds feltételeinek biztositasa: olyan tapasztalat és
informacioszerzési folyamat kialakitasa, amelyben a kisgyermek megismeri Onmagat ¢és
kornyezetét.

Szinterei: természetes €lethelyzetek, az egyiittes tevékenységek €s a kommunikacio.
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Formai: az utanozas, a spontan jatékos tapasztalat szerzés €s a szokasok kialakitasa.

Gondozads
Minden gondozasi feladat, nevelési helyzet.
F6 feladatunk a mentalhigiénids szokéasok kialakitdsa, a gondozéds folyamén a gyermek
komfortérzetének biztositasa.
Az 6nallosagra torekvés tdmogatasa / 6ltozkodés, WC hasznalat, étkezés/.
Etkezéshez szalvéta, a kisebbeknek el6ke biztositasa.
A varakozési 1d6 kikiiszobolése: a tisztalkodas, étkezés, alvés, 61tozkdodés mindig a jatékbol
indul. A tevékenységek kovetkezetes gyakorlasaval a gyermek szokasrendszerének kialakitasa.
Elegendd 1d6 biztositasa.
A sikeres probalkozasok megerdsitése /sikertelenség esetén sincs elmarasztalés/.
A teljesitményelvaras nélkiili gondozasi helyzetek megteremtése.

Gondozasi helyzetek:

- furdetés, mosakodas, kézmosas, fésiilkodés

- pelenka, WC hasznalat

- oltozkodés

- étkezés

- nyugodt alvas

Feladatok:

- egyéni banasmod, gondozas kozben

- nyugodt, derlis 1égkdr, kommunikécio

- elegendo 1d6 a kezdeményezésre és a miivelet elvégzésére

- egylittmiikddés — tiszteletben tartjuk akaratat, biztatjuk, odafigyeliink ra
- kompetenciakésztetés tamogatisa

- megerdsitjlik probalkozésait és dicsérjiik — ha nem sikertil, nincs elmarasztalas
- koranak megfeleld ruhadarabok (ne gatoljak mozgasaban)

- az eszk0zok elérhetdsége — fési, torolkozo

- sajat jel — onallosagat segiti, kornyezetében eligazodik

- kisgyermeknevel6 odafigyelése, biztatasa, megerdsitése, dicsérete, timogatasa

17



Pazmandi Pitypang Ovoda és Bolcséde

Szakmai program

Jaték

A gyermekkor legfontosabb 6romszerzo tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében
¢s befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, érzelmi és a szocidlis fejlodést, az ismeretek
boviilését.

Cél: A gyermekek sokoldalu fejlesztése.

Feladat:

A jatéktevékenységhez sziikséges targyi és személyi feltételek megteremtése, az egész napot
atszovo, szabad jaték- jatékido biztositasa.

A gyermekek életkori sajatossdgainak megfeleld, deriis, alkotdsra motivald csoportszoba
kialakitdsa: mesesarok, babakonyha, babaszoba, alkot6 tevékenységnek hely.

A jatékeszkozok elérhetd magassagba helyezése.

A szabad jatékvalasztas biztositasa.

Egyéni és kozos jatekhoz kis ,,.kuckok™ kialakitasa.

A kiilso térben évszaknak megfeleld eszkozok biztositasa.

A 16 jatéktevékenység feltételei

- oldott, dertis 1égkor

- biztonsagérzet

- legyen szabadon vélaszthato és elérhetd
- elegendo hely, i1d6, jatékeszkoz

- nyujtson 6romet

A kisgyermeknevel§ feladatai a jatéktevékenység kialakitasaban.

- a tevékenységek korének megszervezése

- kompetenciakésztetés tiamogatasa

- eszk6z0k eldkészitése

- érdeklodést felkeltd kdrnyezetet megteremtése

- irdnyitas helyett segitségnyujtas, megerdsités
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- a gyermek alkotasainak felhasznaldsa a szoba, 61t6z6 diszitésére

Mozgas
A legtermészetesebb megnyilvanulasi forma — fejlettsége képet ad a gyermek altalanos
szintjérol, a fejlédés tempdjarol. Feltétele €és eszkoze a tapasztalasnak, a megismerési

folyamatnak, a gondolkodasnak.

Cél: A gyermekek mozgasigényének kielégitése, mozgéaskoordinaciojuk, testi fejlédésiik
segitése szabad mozgassal ¢s jatékokkal.

Feladat:

Minden gyermek szamara megfeleld feltételek biztositasa a legtobb mozgéashoz, mozgasuk
fejlodéséhez.

Az ¢€lettani és biztonsagos mozgés gyakoroltatasa.

A napi mozgéssal a gyermekek sikerélményhez juttatasa.

A fejlédés nyomon kdvetéséhez dokumentécio készitése.

A nagymozgasok, a szem-, kéz-, 1abkoordinacid, egyensulyérzék, finommotorika beépitése a
gondozasi teenddkbe, a szabad jatékba.

Elegend¢ 1do, hely és mozgésfejlesztd jatékok biztositdsa a megfeleld fejlodéshez.

Tevékenységek:

A mozgas fejlodését eldsegitd tényezok:

- targyi feltételek: hely, kényelmes ruha, fekhely, hempergd

- kiegyenstlyozott, derlis 1égkor: jo kisgyermekneveld-gyermek kapcsolat
- évszaknak megfeleld helyes napirend kialakitasa

- pozitiv megerdsités

A mozgasfejlddés eldsegitésének teriiletei

- Gondozasi muveletek

- Jatéktevékenység
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Torekedniink kell:

- a szabalyok megismertetésére, gyakoroltatasara
- a biztonsagos jaték megteremtésére

- a gyermek ¢életkoranak megfeleld udvari jatékok és hely biztositasara

Mondoka, ének

Ha énekel a kisgyermekneveld, deriit sugaroz, nyugalmat, 6romet ad. Az énekes foglalkozasnak
nincs szervezett ideje, a nap folyaman tobbszor jelenik meg az éneklés és mondoka, legtobbszor
Jjatékos mozgassal. A dalok anyaga igazodik az életkorhoz és a bolcsddei zenei modszertanahoz

(Kodaly-moédszer, Forrai Katalin munkassaganak figyelembe vétele).

A bolcsOdei zenei nevelés célja:

- Zenei érdeklddés felkeltése

- A kornyezet hangjai irdnti érzékenység kialakitasa

- Mintaadés az 6nkéntes utanzasra, spontan dadolasra

- Az énekhez kapcsolodo ismétlddé mozdulatokkal dsszerendezett mozgésra késztetés
- Ritmusérzeék fejlesztése

- Olyan légkor kialakitasa, melyben a gyermeke jol érzi magat, feloldodik, gdgicsél

Feladata:

- Erzelmi fejlodés elésegitése

- Gatlasok oldasa

- A zenei hallés, éneklési készség elinditasa

- A beszédkészség kialakulasanak elésegitése
- A szép kiejtés fejlesztése

- A szdkincs és fogalombdovités

- Orémteli kapcsolat kialakitésa a felnéttel
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A bolcsOdei zenei nevelést iranyitd néhany alapgondolat:

- A zenei anyag egyszeri legyen, de miivészi értéki (pl. népdal)
- Igazodjon a korcsoporthoz

- Gondozasi miivelet kozben nem énekliink, elvonné a gyerek figyelmét

Vers, mese
A mese ¢€s a vers a gyermeki igényeknek megfeleléen spontan jelenik meg a bolcsddei
¢letben. nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi /beszéd, gondolkodas, emlékezet,

képzelet/ valamint a szocialis fejlodésére.

Cél: A beszédfejlodés segitése, érzelmi nevelés irodalmi élmény altal.

Feladat:
- Mesesarok kialakitasa, puha szonyegekkel, konyvekkel
- A gyermekek korosztalydhoz igazodo, rendszeres mese- versmondogatés
- Kellemes hangulat, kulturalis élmény nytjtasa
- A szép tiszta beszéd megalapozasa

- Emlékezet, képzelet fejlesztése

Tevékenységek: dlben iiltetés, megnyugtatds, simogatas, hocogtetés

Jaték soran rovid vers, ritmus mondogatasa
rovid mesék elmondésa

babozas, dramatizalas

Alkototevékenység

Cél: A tevékenység oromének megtapasztaltatasa, érzelmek feldolgozasa és kifejezése.
Feladat:

- A spontan cselekvési szdndékhoz a targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa

- Az alkotasi készség fejlesztése, alkotokedv ébrentartasa
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- A kisgyermekek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével az alkotod

tevékenységek irdnti érdeklddés fenntartasa

Tevékenységek:

- nyomhat6 eszk6zok hasznalata
- firkalas, gyurmdazas, gytrés, tépés, ujjfestés, vastag ecsettel festés, ragasztas,

ollohasznalat

Unnepek

A kiilonleges bolcsddei alkalmakkal lehetséget adunk a sziiléknek arra, hogy gyermekeikkel
egyiitt ¢ljék meg az linneplés 6romét. Az linnepek erdsitik az dsszetartozas élményét. A k6zos
¢lmények erdsitik a szililo- gyermek, kisgyerekneveld-sziilo €s a kisgyermekneveld- gyermek

kozotti kapesolatokat.

Alkalmak:

Sziiletésnapok
Marton-nap
Mikulas
Karacsony
Farsang
Husvét

Anyék napja
Gyermeknap

A fejlodés varhato jellemzoi bolcsodéskor végére

A gyermek:
- készségei, képessége, erdnléte fejlodik

- sok teriileten 6nallo
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- sziikségleteit jelzi, szobatiszta

- alkalmazkodik a bolcsédei napirendhez

- szivesen kapcsolddik be a tevékenységekbe

- beszéde, kifejezokészsége fejlodést mutat

- koranak megfelelden hasznélja az eszkozoket (jaték targyak, stb)
- felndttekkel és gyermekekkel egytittmiikodik

- kérnyezetében jol tajékozodik

A bolcsodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

A gyermekcsoportok szervezése

A bolcsdde 20 hetes kortdl 3 éves korig neveld-gondozo intézmény.

A gyermekek felvétele a kozzétételi idoben jelentkezéssel torténik. Elsdsorban a telepiilésen
¢16, munkahellyel rendelkezd sziilok gyermekének felvételére kertil sor.

Jelenleg minden gyermek betoltotte a 2. €letévét, de az intézmény rendelkezik a csecsemdk
fogadasahoz sziikséges feltételekkel. /racsos kisagy, a korosztalynak megfeleld jatékok,

elkiilonithetd sarok./

Gyermekcsoport 1étszama: 7+1 6.

Sziil6s beszoktatassal segitjiik az 01j kornyezethez, személyekhez valo6 alkalmazkodast. Naponta
ellatogatnak a sziilok a gyermekekkel a bolcsddébe. A beszoktatds altaldban 2 hétig tart, de
eléfordulhatnak rendhagyo helyzetek (1 vagy akar 3 hetes beszoktatasi idészak a sziil6 és/vagy
gyermek igényeitdl fiiggden).

Napirend

Folyamatos és rugalmas, Egyénre szabott, a gyermek sziikségleteit figyelembe veszi —

valtozik az ¢életkorral, évszakkal. Fiigg az intézmény nyitva tartasatol.

Osszeallitasi szempontok:
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- a gyermek igénye, fejlettségi foka

- a fejlodéshez sziikséges biologiai €s pszichologiai feltételek
- megfeleld 1d6 a gondozasi munka ellatdsdhoz

- az egész napot atszovo €s meghatarozo jatékido biztositasa
- a helyi kornyezeti adottsagok kihasznéldsa

- legyen jol szervezett, rugalmas, folyamatos

- alkalmat adjon az egyéni banasmodra

- megkonnyitse az alkalmazkodast

Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetéségei

A mini bolcsdde a csaladi nevelés-gondozas kiegészitdjeként segiti a kisgyermekek
napkozbeni ellatasat, személyiségfejlesztését.

Cél: az Oszinte kapcsolat €s jo egyiittmitkodés kialakitas.

Feladat: A bizalom megteremtése a kisgyermekneveld-sziilé kozott.

Kolcsonds ¢€s folyamatos tdjékoztatds a gyermekrdl. Kozds programok szervezése,

megvalositasa.

Kapcsolattartas formai a sziilokkel

- Csaladlatogatas: A csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢€s a sziilok otthoni
kornyezetben vald megismerése. A latogatas elsé iddpontja a beszoktatds megkezdése eldtt
torténik, amely a késébbi jo egyiittmiikodés feltétele.

Fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak.

- Beszoktatdas (adaptdacio): Sziilovel egyiitt torténik, fokozatos, a csaldddal vald

egyiittmiikodést helyezi eldtérbe.

- Napi kapcsolattartds: Rovid beszélgetés reggeli érkezéskor és hazamenetelkor.
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Kolcsonos informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol, hangulatar6l, az 6t érinté napi

torténésekrol, valtozasokrol.

- Egyéni beszélgetés, fogadoora: Egyeztetés utani, egyéni beszélgetés. A kisgyermek
fejlodésérdl valo részletes, kdlesonods tajékozodas, hosszabb megbeszélést igényld kérdések,

nevelési problémak kozos atgondolésa.

- Sziildcsoportos beszélgetések: Egyeztetés utani, kiscsoportos beszélgetések. Evkozben

barmikor 6sszehivhato, sziil6i kezdeményezésre is.

- Sziiloi értekezlet: Az intézményvezetd altal Osszehivott altalanos, a gyermekcsoportra
vonatkoz6 tajékoztatas. Egy nevelési éven beliil 1 alkalommal keriil ra sor, az ijonnan érkez6

gyermekek sziilei szamara /beszoktatas elott, nevelési év vége felé/.

- Indirekt kapcsolattartasi formak: Csaladi fiizet, hirdettablak, facebook csoport.

- Kiilonbozd szervezett, kozos programok: Csaladi délutanok, gyermeknap, jeles napok.

Dokumentaciok

Az intézményben vezetett nyilvantartasok, kezelt dokumentumok munkakoronként:
Vezetoi feladatokat heti 1 draban ellatéd kisgyermeknevel6:

- Szakmai program

- Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat

- Héazirend

- Sziildi nyilatkozat /Etkezési téritési dij fizetési kedvezmény igénybevételéhez/

- Megallapodas az ellatas igénybevételérol

- Fert6z6 betegségek nyilvantartasa

- Tetvességi nyilvantartas

- Munkakori leirasok készitése
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- Tovabbképzési kotelezettségek nyilvantartasa

Kisgyermekneveldk:
- Bolcsddei gyermek egészségligyi torzslap, percentil, anamnézis
- Gyermek fejlédési naplo, csaladlatogatas dokumentaldsa, beszoktatas 0sszegzése
- Gyermek jelenlét (328/2011. XII.29.) Korm.rend. 2. szamu melléklet, 4. szamu
melléklet
- Nevelési-gondozasi terv
- Csoportnaplok
- Csaladi fiizet

- Feljegyzések (Bolcsddék Napja, sziildi értekezletek, sziildcsoportos beszélgetések)

Az ellatas igénybevételének modja

A szolgaltatas igénybevétele onkéntes. A sziild jelentkezését kovetden a gyermek felvétele a
Felvételi Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden torténik. A bolcsddei ellatast 20 hetestdl 3
éves korig, olyan gyermekek szamara biztositjuk, akiknek sziilei (neveldi, gondozoi)
munkahellyel rendelkeznek, vagy képzésben, tovabbképzésben vesznek részt, ezért
gyermekiik feliigyeletérél nem tudnak gondoskodni.

A felvételi eljarés soran a sziil6 a munkaltatoi, egyéb igazolast vagy szandéknyilatkozatot nyujt

be, melyben igazolja, hogy a felvételi szabalyzatban leirtaknak megfelel.

Az ellatast igénybe vevok és a személyes gondoskodast nyujto
személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

Az ellatast igénybe vevok jogai:

* A szolgaltatasokat teljeskoriien igénybe venni, egyéni banasmodban részestilni.

* Minden fontos kérdésekben a t4jékoztatashoz, adatai védelméhez, a nyilvantartasba,
dokumentumokba val6 betekintéshez.

* Az ellatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a magéanéletével

kapcsolatos titokvédelem.
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* A szolgaltatds vezetdje koteles biztositani, hogy az ellatott adataihoz, a vezetett
nyilvantartdsokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza.

. Az ellatast igénybe vevok, az ellatast nyajtd kotelezettségszegése €és a szolgaltatas

igénybevételével kapcsolatos problémak esetén panasszal élhetnek, melyet a szolgaltatas

vezetdjéhez lehet széban vagy irdsban benyujtani.

. Gyermekjogi képviseld neve: Dr. Zabolai Timea

Elérhetdsége: 0620 489 9565

A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild gyermek e
torvényben (1997. évi XXXI. torvényben) meghatarozott jogainak védelmét, és segiti a
gyermeket jogai megismerésében és érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében
¢s teljesitésében. A gyermekjogi képviseld kiemelt figyelmet fordit a kiilonleges vagy specialis

ellatast igényld gyermek védelmére.

Figyelemmel kiséri az 6voda, az iskola, a kollégium és a pedagdgiai szakszolgélat
intézményeiben folyd gyermekvédelemmel kapcsolatos tevékenységet, segiti a gyermeki jogok
érvényesiilését. Indokolt esetben megkeresi az emlitett intézmények fenntartdjat, illetve

szlikség szerint a gyermek érdekében a gyamhatdsagnal eljarast kezdeményez.

Gyermekjogi képviseld tevékenysége:

- segit a gyermeknek panasza megfogalmazasdban, kezdeményezheti annak
kivizsgalasat;

- segiti a gyermeket az dallapotanak megfeleld ellatdshoz valé hozzajutasban, a
gyermekjoléti szolgalat esetmegbeszélésén, illetve a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélat
elhelyezési értekezletén az ezzel kapcsolatos megjegyzések, kérdések megfogalmazasaban,;

- eljar a gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, a gyermek, illetve fiatal felnétt,
valamint a gyermek-6nkormanyzat felkérése alapjan,

- eljar az érdek-képviseleti forum megkeresése alapjan;

- a gyamhat6sag kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési feliigyelettel
kapcsolatos eljarasban;

- jogsértések észlelése esetén javaslatot tehet:

1. gyermekvédelmi igazgatasi birsag kiszabasara;
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2. a jogsértés jovobeni eléforduldsanak megeldzése érdekében a jogsértéssel érintettek
kozott, sziikség szerint szakért6k bevonasaval, egyeztetd megbeszélés tartdsira a
gyamhatosagnak;

3. ajogsértd személy tovabbképzésére a fenntartonak, mikodtetonek.

A gyermekjogi képvisel6k munkéjaban kiemelkedd feladat a lakossag jogi ismereteinek és
jogtudatossaganak novelése, a gyermekek és a lakossag részére torténd tajékoztatas.

A gyermekjogi képviseldk az 1JSZ nyilvantartasi szamaval ellatott fényképes
kartyaformatumu igazolvannyal rendelkeznek, amely megkdnnyiti az azonosithatosagot az

intézmények és az allampolgarok részére is.
A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok:

A szocidlis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban 4ll6 személyek esetében
biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben
tartsak emberi méltdsagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a
munkaltaté megfeleld munkavégzési koriilményeket biztositson a szamukra. Koézfeladatot
ellaté személynek mindsiil a kisgyermekneveld munkatars.

(1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nytijt6 szocialis intézmények szakmai
feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl3. § (1))

Elvarés a dolgozok részére a felkésziilt €s lelkiismeretes munkavégzés, a sziilékkel valo jo
kapcsolatra és partneri egylittmiikodésre torekvés, a gyermeki jogok érvényesiilésének
biztositasa, valamint a Szocialis Munka Etikai Kodexének és a programjaban €s

hazirendjében megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok betartasa.

Jogorvoslati lehetoségek

A sziil6 a bolcsdde szolgaltatasaival kapcsolatosan panaszjoggal élhet.
+ Intézményvezeto,

+ Jegyzo,
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+ Fejér Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly Szocialis-
¢s Gyamiigyi Osztaly
+ Birosag.

Célunk, hogy a gyermekeket érinté problémakat, vitdkat a legkorabbi iddpontban a

legmegfeleldbb szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

A panaszkezelés lépései:

—a panasz tudomasul vétele
—az ¢érintettek tajékoztatasa
—tények, informacidk gylijtése a panasszal kapcsolatban

—megoldasok keresése — a panaszos tajékoztatdsa a megoldasi alternativakrol.

Szakmai felkésziiltség biztositasa

Célunk:

—a szakmai tudas gyarapitasa

—a rendszeres Onképzes, tovabbképzés — a magas szintli nevelés-
gondozas biztositasa

—a dolgozdk szervezett és irdnyitott keretek kozott végezzek nevelési-
gondozasi tevékenységliket a modszertani irdnyelvek és a
gyermekvédelmi torvény alkalmazasaval

—j6 mindségli szakmai munkét végezzenek a kdzvetlen partnerek

altalanos megelégedettségére

A megvaldsitas formai:

—kapcsolatfelvétel mas bolcsddékkel- kozos megbeszélés alkalmaval tapasztalatcsere
—hazi tovabbképzések- a kisgyermekneveldk igénye, érdeklddése alapjan, illetve az aktualis
szakmai kérdésekkel kapcsolatban

—kiils6 tovabbképzéseken vald részvétellel
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Belso ellenorzés

A bolcsddében folyo tevékenységek eredményességének, szakszerliségének,
hatékonysaganak, vizsgalata a belsd ellendrzés feladata, az erdsségek és a fejlesztendd
teriiletek feltérképezése céljabol. A bolcsddei vezetd-helyettes onellendrzése mellett az
intézményvezeto ellendrzi a nevelési — gondozasi munka megvalosulasat az irdsos

dokumentumok vezetését.
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Legitimacios zaradék

A Pazmandi Pitypang Ovoda és Bolesdde Nevelési-gondozasi Programjat az intézmény

alkalmazotti kore megismerte és elfogadta:

Pazmand, 2022. december 16.

intézményvezetd

A Pazmaéndi Pitypang Ovoda és Bolcséde Gondozasi - Nevelési Programijat a szakértdi
vélemény alapjan az intézményfenntartd, Pazmand K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

A (ceeens )szamu hatérozataval jovahagyta.

Pazmand,

polgarmester
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